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HERCEGBOSANSKA ZUPANIJA
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OPCINSKI NACELNIK

Broj: 01-30-~ &422% /24
Tomislavgrad, 2. prosinca 2024. godine

Na temelju ¢lanka 85. Zakona o drZavnim sluzbenicima i namjeStenicima u tijelima drzavne sluzbe u
Hercegbosanskoj zupaniji ("Narodne novine HBZ", broj: 1/14, 5/16, 1/221 10/22) i §lanka 72. Pravilnika
o unutarnjem ustrojstvu tijela uprave Opcéine Tomislavgrad (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Tomislavgrad,
broj: 1/21, 1/22, 1/23, 6/23 i 2/24), Op¢inski nacelnikobjavljuje

INTERNI OGLAS
za popunu upraznjenog radnog mjesta namjestenika
u Op¢ini Tomislavgrad

Visi referent za ovjeru potpisa, rukopisa i prijepisa - 1 izvrSitelj

Opis poslova: po zahtjevima korisnika usluga vr§i ovjeru potpisa, rukopisa i prijepisa dokumenata,
ovjerava izjave gradana u sluzbenim prostorijama op¢ine ili na terenu u skladu s op¢inskim propisima
ili operativnim planovima SluZbe; poslove obavlja u Centru za usluge gradanima; podatke o korisnicima
i drugim gradanima do kojih dode kroz obavljanje poslova ¢uva kao sluzbenu tajnu; odgovara za
zakonito, azurno i pravodobno obavljanje poslova i zadaca u skladu sa zakonskim propisima; obavlja i
druge poslove koje mu povjeri Pomoénik Opéinskog nadelnika za drustvene djelatnosti i opéu upravu;
za svoj rad neposredno odgovara Pomoé¢niku opéinskog nadelnika za drustvene djelatnosti i opéu

upravu.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova radnog mjesta: SSS/IV stupanj; gimnazija; ekonomska struka;
upravni referent; elektroniar; kemijski tehnidar; strojarski tehnicar, deset (10) mjeseci radnog iskustva
ostvarenog na poslovima svoje struke nakon zavriene srednje stru¢ne spreme; poloZen strucni ispit;
poznavanje rada na raCunalu.

Prijem namjestenika u radni odnos vr§i se na neodredeno vrijeme.

U svrhu dokazivanja propisanih uvjeta, kandidati prilazu sljede¢u dokumentaciju (original ili ovjerenu
presliku):

- prijavu na interni oglas, koja treba sadrzavati: ime i prezime, datum i mjesto rodenja, adresu, broj
telefona, popis priloZenih dokumenata i potpis kandidata;

- kradi Zivotopis;

- svjedodzbu o stecenoj strucnoj spremi;

- uvjerenje o radnom iskustvu nakon stecene srednje struéne spreme;

- uvjerenje da su u vrijeme podnoSenja prijave na predmetni interni oglas zaposleni u tijelu drzavne
sluzbe u Hercegbosanskoj Zupaniji kao namjestenici;

- uvjerenje o poloZzenom struénom ispitu i

- dokaz o poznavanju rada na raunalu.

Interni oglas objavit ¢e se na oglasnoj ploéi i na web stranici Opéine Tomislavgrad i ostaje otvoren osam
(8) dana od dana objave.



Pravo prijave na interni oglas imaju namjestenici zaposleni u tijelima drzavne sluzbe u Hercegbosanskoj
Zupaniji.

Prijave se 3alju u zatvorenoj omotnici, preporuéeno poStom na adresu: Op¢ina Tomislavgrad, Mijata
Tomica 120, 80240 Tomislavgrad, s naznakom ,,Interni oglas za prijem namjestenika - ne otvarati“ ili
se predaju neposredno na prijemnom $alteru Opéine Tomislavgrad.

Nepravodobne, nepotpune i neuredne prijave se nece razmatrati.
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